
Stellenbeschreibung Vorstand

Der Deutsche Familienverband OV Dresden e.V. sucht neue Vorstandsmitglieder.
Wir betreiben ein Familienzentrum in Dresden-Klotzsche und werden diesbezüglich 
von der Stadt Dresden gefördert. Die Arbeit im Familienzentrum wird von 
angestellten Mitarbeitern ausgeführt.
Der DFV setzt sich für eine Politik ein, in der die Familien in den Mittelpunkt des 
gesellschaftlichen Handelns gestellt und ihre Leistungen anerkannt werden.

Zu den Aufgaben gehören:
• Vertretung des Vereins nach außen
• Einberufung und Leitung von Mitgliederversammlungen
• Mitgliederverwaltung und -pflege
• Controlling der Vereinsfinanzen
• Zusammenarbeit mit der Geschäftsführerin des Familienzentrums, insbesondere in 

Bezug auf Stellung von Förderanträgen und Erstellung von Verwendungsnachweisen 
sowie Personalverantwortung für hauptamtliche Mitarbeiter

• Öffentlichkeitsarbeit, Gespräche mit Verwaltung und Politik

Was wir uns wünschen:
• gute Kommunikationsfähigkeiten
• Interesse an politischer Arbeit, insbesondere im Kontext Familie
• Kenntnisse im Bereich Geschäftsführung (Personalführung, Öffentlichkeitsarbeit, 

Vereinsarbeit und Akquise) – aber keine Voraussetzung -
• zeitliche Verfügbarkeit, insbesondere für unsere erweiterten Vorstandssitzungen (2-3 

Treffen pro Jahr)

Was wir bieten:
• ein engagiertes und offenes Team
• Einblicke in Vereinsarbeit
• Möglichkeit, Familienbildung und Familienpolitik in Dresden aktiv voranzutreiben
• Kennenlernen und Mitgestaltung von Netzwerkstrukturen
• gute Einarbeitung durch aktive Unterstützung der bisherigen Vorstandsmitglieder und 

Weiterbildungen

Zeitaufwand:
5 bis 10 Stunden pro Monat

Beginn:
ab Herbst 2026

Weitere Informationen über unsere Arbeit:
www.familienzentrum-heiderand.de

Wir hoffen, wir haben Sie neugierig gemacht, und stehen für Rückfragen gern zur 
Verfügung: info@familienzentrum-heiderand.de  oder Tel. 0351-890 8619.

Geschäftsstelle Kontakt:

Deutscher Familienverband Ortsverband Dresden e.V.
Boltenhagener Straße 70
01109 Dresden
Tel.: 0351-889 0977

http://www.familienzentrum-heiderand.de/
mailto:info@familienzentrum-heiderand.de

